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A01 : Trier et comparer des listes de 
données 
1. Trier selon une colonne 
2. Trier une sélection 
3. Trier selon plusieurs colonnes 
4. Comparer deux listes côte à côte 
 

A02 : Filtrer une liste de données 
1. Activer et utiliser les filtres 

automatiques 
2. Utiliser les filtres personnalisés 
3. Activer et utiliser la calculatrice 

intégrée 
4. Créer un filtre élaboré 
5. Trier et filtrer les doublons 
 

A03 : Consolider et grouper les données 
1. Utiliser le plan automatique 
2. Grouper et dissocier 
3. Insérer des sous-totaux 
4. Utiliser la mise en forme automatique 
 

A04 : Les fonctions - Recherche 
1. Aperçu des fonctions de recherche 
2. Recherchev 
3. Index et Equiv 
 

A05 : Créer un tableau croisé dynamique 
1. Quand utiliser un tableau croisé 

dynamique? 
2. Créer un tableau croisé dynamique 
3. Modifier un tableau croisé dynamique 
 

A06 : Améliorer le tableau croisé 
dynamique 
1. Mise en forme des champs de données 
2. Les options du tableau 
3. Les modes d'affichage des données 
4. Mise en forme automatique du 

tableau 
 

A07 : Grouper et trier un tableau croisé 
dynamique 
1. Grouper un champ 
2. Trier un tableau croisé dynamique 
 

A08 : Tableaux croisés dynamiques - Trucs 
et astuces 
3. Créer un rapport de graphique croisé 

dynamique 
4. Tableaux croisés dynamiques multiples 
5. Ajouter un champ calculé 
6. Accéder les données 
7. Afficher toutes les pages 
 

A09 : Valeur cible et table de données 
1. Utiliser la valeur cible 
2. Générer une table de données 
 


