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I01 : Découvrir en détail les menus 
1. Découvrir la barre de menus et son 

fonctionnement 
2. Afficher les menus complètement 
3. L’organisation des menus 
4. Les menus contextuels 
 

I02 : La mise en forme conditionnelle 
1. Utiliser les conditions simples 
2. Utiliser les conditions avec formules 
3. Rechercher les mises en forme 

conditionnelles 
4. Afficher les doublons dans une liste 
 

I03 : La puissance des noms 
1. Définir des noms 
2. Utiliser les noms 
3. Définir une constante 
 

I04 : Le langage naturel 
1. Utiliser les étiquettes 
2. Le langage naturel 
3. Les étiquettes empilées 
 

I05 : Types de graphiques à utiliser 
1. Comparer des valeurs entre elles 
2. Utiliser un diagramme à secteurs 
3. Illustrer une corrélation entre valeurs 
4. Créer une pyramide des âges 
5. Réaliser un diagramme de Pareto 
 

I06 : Les fonctions - Somme et Comptage 
1. Aperçu des fonctions de Somme et 

Comptage 
2. Somme/Comptage conditionnel 
3. Exemple pratique 
 

I07 : Les fonctions - Logiques 
1. Aperçu des fonctions logiques 
2. Construire un tableau de bord 
3. Extraire des données cumulées d’une 

liste détaillée 
 

I08 : Les fonctions - Texte 
1. Concaténer et extraire 
2. Convertir 
3. Remplacer 
4. Chercher 
5. Comparer 
 

I09 : La gestion des erreurs 
1. Les types d’erreurs 
2. Les fonctions de gestion d’erreurs 
3. Les outils de gestion d’erreurs : 

Vérification des erreurs, Volet espions 
 

I10 : Créer une liste de données - Partie 1 
1. Préparer la ligne des titres 
2. Préparer le format des données 
3. Définir la validation des données 
 

I11 : Créer une liste de données - Partie 2 
1. Entrer les données 
2. Utiliser le formulaire 
3. Recopier les validations 
4. Figer la ligne de titre 
5. Vérifier la mise en page 


